
 

Mitarbeiter für Klausuraufsichten (w/m/d) auf Minijob-Basis  

 

Die MSH Medical School Hamburg – University of Applied Sciences and Medical University ist eine 

private, staatlich anerkannte Hochschule mit Sitz in der modernen Hamburger Hafencity. Sie wurde 

2009 gegründet und bietet an vier Fakultäten eine Vielzahl an Bachelor- und Masterstudiengängen 

sowie den Staatsexamensstudiengang Humanmedizin an. 

Die Arbeit an der MSH ist bestimmt durch interdisziplinäres, professionelles und komplexes Denken 

und Handeln, das Streben nach Innovation und Qualität sowie die Fokussierung auf Motivation und 

Talent. An allen Fakultäten der Hochschule wird Wert daraufgelegt, ein professionelles und konstruk-

tives Miteinander zu leben und gemeinsam zu wachsen.  

Die MSH ist Teil eines Hochschulverbunds, zudem auch die BSP Business and Law School mit  

Standorten in Berlin und Hamburg, die MSB Medical School Berlin sowie die HMU Health and Medical  

University in Erfurt und Potsdam gehören.  

Als Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt zuverlässige Mitarbeiter 

(m/w/d) für Klausuraufsichten auf Minijob-Basis am Standort Hamburg-Hafencity. 

 

Ihre Aufgaben: 

Sie unterstützen das Team des Prüfungswesens in den Prüfungsphasen. Dazu gehören folgende Auf-

gaben: 

• Sie unterstützen bei der Vor- und Nachbereitung der Klausurräume 

• Sie sind verantwortlich für den ordnungsgemäßen Ablauf der Klausuren 

• Sie begrüßen die Prüflinge und vermitteln die allgemeinen Hinweise zum Ablauf der jeweili-
gen Klausur 

• Sie führen die Anwesenheitskontrolle durch 

• Sie sind für die Verteilung der Klausuren verantwortlich 

• Während der Prüfung fertigen Sie das Prüfungsprotokoll an. Dieses umfasst die Dokumenta-
tion von Toilettengängen oder besonderen Vorkommnissen zur Vermeidung und Aufdeckung 
von Täuschungsversuchen der Studierenden 

• Darüber hinaus stehen Sie bei Problemen der Prüflinge als erste Ansprechperson zur Verfü-
gung und geben diese an die KollegInnen des Prüfungswesens weiter 

• Zum Ende der Prüfung sammeln Sie ordnungsgemäß die Klausuren und Antwortbögen ein 
und geben diese an die KollegInnen des Prüfungswesens weiter 
 

Es handelt sich hierbei um eine stundenweise auf 520€-Basis ausgeführte Tätigkeit von drei oder 
mehr Stunden an einem oder mehreren Tagen während einer Prüfungsphase. Prüfungsphasen für 
unsere Studierenden finden zweimal pro Semester statt, so dass Ihr Einsatz terminlich langfristig ge-
plant werden kann. Sie werden auf die Aufsichtstätigkeit vorbereitet. 
 

 

 

 

 



 

Ihr Profil: 

Als Klausuraufsicht bei der MSH bringen Sie folgendes mit: 
 

• Selbstbewusstes, freundliches und gepflegtes Auftreten  
• Ein überdurchschnittliches Maß an Verlässlichkeit und Genauigkeit  

• Vertrauensvolle und kooperative Zusammenarbeit mit den KollegInnen und den Studierenden  
• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Offenheit und Freude an der Arbeit mit Studierenden 
• Einsatzzeiten: Flexibel nach Absprache während des Semesters 

• Erhöhter Einsatz während der Prüfungszeiträume (Februar/März, Juli/September und Novem-

ber/Dezember), diverse Termine jeweils montags bis freitags zwischen 08:00-19:00 Uhr  

Dieser Job ist optimal für Studierende, NebenjobberInnen, Menschen im Vorruhestand, RentnerInnen, 

Menschen auf genereller Jobsuche, aber auch für Angestellte mit einem Hauptjob, die sich etwas da-

zuverdienen möchten. Ausgenommen sind aktive Studierende der MSH und BSP.  

Wir bieten: 

• Einen fairen Stundenlohn von 15,00€ 

• Einen schnellen Bewerbungsprozess 

• Die Mitarbeit in einem professionell arbeitenden und motivierten Team 

• Eine verantwortungsvolle Aufgabe  

• Ein dynamisches und stark wachsendes Umfeld in einer privaten Hochschule mit zukunfts- 

orientierten Dienstleistungen 

Ihre Bewerbung: 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inklusive Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen unter Angabe 

Ihres möglichen Eintrittstermins.  

 

Ihre aussagefähige Bewerbung senden Sie bitte in digitaler Form an i.renken-olthoff@medicalschool-

hamburg.de 

 

MSH Medical School Hamburg –  

University of Applied Sciences and Medical University 

Frau Ilona Renken-Olthoff 

Am Kaiserkai 1 | 20457 Hamburg 

Tel. 040 3612264-0 | Fax 040 3612264-30 

www.medicalschool-hamburg.de  
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